
Voraussetzungen:

  Kaufmännische Ausbildung (vorzugsweise     
 Veranstaltungskauffrau/-mann) oder ein abgeschlossenes   
 Studium

  Relevante Berufserfahrungen im Veranstaltungsbereich 

  Sehr gute PC-Kenntnisse (MS Office) so wie weitere    
 Programme

  Teamfähigkeit, Organisationstalent, Verhandlungsgeschick,   
 Eigeninitiative, Belastbarkeit, Flexibilität, sicheres Auftreten

  Verhandlungssichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift

  Wordpress Kenntnisse von Vorteil

   Reisebereitschaft

Wir bieten:

  Ein dynamisches und innovatives Umfeld bei einem der 
 am schnellsten wachsenden Fachmedienunternehmen in   
 Deutschland mit Start-Up-Charakter

Hochinteressante und abwechslungsreiche    
 Herausforderungen und die Möglichkeit, sich aktiv und   
 kreativ in den Erfolg des Teams einzubringen

  Ein sympathisches und unternehmerisch geprägtes Team

   Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis

   Kostenübernahme Bahnticket

Das Deutsche Institut für Rechtsabteilungen und Unternehmensjuristen GmbH
ist Deutschlands führender Anbieter von Fachpublikationen, Fortbildungen und 
Kongressen für Unternehmensjuristen. Seit 2011 fördern wir gezielt Effizienz und 
Erfolg von Rechtsabteilungen.

Ab sofort suchen wir in Vollzeit eine/n

Ihr Tätigkeitsfeld:

  Aktive Mitarbeit bei der Planung, Vorbereitung, Durchführung  
 und Nachbereitung von Fach-Veranstaltungen (Präsenz/
 digital)

   Betreuung der Teilnehmer, Referenten, Sponsoren und 
Aussteller vor Ort oder digital

  Recherche, Bewertung & Auswahl von potenziellen Locations

   Schnittstelle zwischen allen Gewerken (von Angebot bis 
Durchführung)

   Souveräner Umgang mit komplexen IT-Themen

   allgemeine administrative Tätigigkeiten im Zusammenhang 
mit dem Veranstaltungsmanagement (z.B. Datenbankpflege 
Umsetzung von Marketingmaßnhamen, Webseitenpflege)

Bitte sende Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an:

Nina C. Wagner 
Deutsches Institut für Rechtsabteilungen und 
Unternehmensjuristen GmbH
E-Mail: bewerbung@diruj.de
Telefon: 069 2475 463-0
www.diruj.de

Unternehmerische Gestaltungs-
möglichkeiten, ein vielseitiges und 
abwechslungsreiches Aufgaben-
gebiet und ein motiviertes Team 
erwarten Dich bei diruj.

Nina C. Wagner 
Geschäftsführende Gesellschafterin
Deutsches Institut für Rechtsabteilungen und 
Unternehmensjuristen GmbH (diruj)

Event-Manager/-in (m/w/d)
Veranstaltungskauffrau/mann (m/w/d)


